Vnitini predpis ¢. 2/2007

Rada obce Kozmice schvaluje podle § 102, pism. o) zak. ¢is. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjSich predpisu tento

ORGANIZACNI RAD
Obecniho dradu v Kozmicich

Cldnek 1
Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad je zdkladni organiza¢ni normou upravujici vnitini organizaci
Obecniho ufadu Kozmice v ndvaznosti na zdk. o obcich €. 128/2000 Sb. v tplném znéni.
2. Organizacni tad stanovi postaveni a plisobnost obecniho tfadu, jeho vnitini ¢lenént,
de€lbu plsobnosti mezi predstaviteli obecniho tfadu, vztahy obecniho ufadu k organtim

obce a jiné vngjsi vztahy a zdsady vnitiniho styku.

Cldnek 2
Postaveni a piisobnost obecniho Giradu

1. Postaveni a piisobnost obecniho utfadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb. o obcich a
dalsi pravni predpisy.

2. Obecni dfad plni tkoly jednak v oblasti samostatné, jednak v oblasti pienesené
plsobnosti. V oblasti samostatné pisobnosti plni tkoly, které mu uloZilo
zastupitelstvo obce nebo rada obce a pomahd vyborim a komisim v jejich Cinnosti.
Pti plnéni téchto tkoli je kontrolovan radou obce. V oblasti pienesené pisobnosti
vykondva statni spravu s vyjimkou véci, které jsou vyhrazeny zastupitelstvu obce,
rad¢ obce ¢i jejich organtim.

3. Obecni ufad rovnéz rozhoduje o poskytovani informaci zadateli, dle zvl. zdkona
(zdkon o svobodném pfistupu k informacim).

Cldnek 3
Vnitfni ¢lenéni obecniho aradu

Obecni drad tvorii starosta, mistostarosta a zameéstnanci obecniho dradu.

. Organizacni strukturu obecniho ttradu a jeho zmény schvaluje rada obce na navrh starosty.
3. Néplné Cinnosti jednotlivych zaméstnancti schvaluje rada obce a tvoii piilohy tohoto
organiza¢niho fadu.
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Cldnek 4
Starosta obce

V Cele obecniho dfadu je neuvolnény starosta, zvoleny zastupitelstvem obce, ktery

zodpovida za celkovou ¢innost obecniho tfadu a plni tikoly zaméstnavatele podle

zvlastnich predpist.V piipadé jeho nepfitomnosti nebo v dobé kdy starosta nevykondva

funkci, zastupuje starostu mistostarosta ( z. ¢. 128/2000 Sb. § 73 odst. 3 a § 79 odst. 1).
Opravnéni starosty

1.1. Zastupuje obec navenek.

1.2. Koordinuje pfipravu, svolava a zpravidla fidi jedndni zastupitelstva a rady obce.

1.3. Podepisuje spolu s mistostarosty nebo jinymi radnimi obecné zavazné vyhlasky,
jind usneseni a z4pisy zastupitelstva a rady obce. Podepisuje také véci, o kterych
opravnény organ obce pravoplatné rozhodl.

1.4. Pozastavuje vykon usneseni rady obce, mé-li za to, Ze je nespravné. Véc predklada
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva obce.

1.5. Pozastavuje vykon usneseni komise, mé-li za to, Ze je nespravné. Véc predklada
k rozhodnuti rad¢ obce na jejim nejbliz§im zasedani.

1.6. Koordinuje ¢innost mistostarosty a predsedli komisi a spolecné s nimi plni ukoly
koordinac¢ni a kontrolni povahy pii zabezpeCovani usneseni zastupitelstva a rady
obce.

Starosta

2.1. Odpovida za vCasné objednédni prezkouméani hospodareni obce za uplynuly
kalendarni rok.

2.2. PIni dkoly zamé&stnavatele podle zvlastnich predpisii, uzavird a ukoncuje
pracovni pom¢ér se zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle zvlaStnich
predpisi.

2.3. Miuze po projedndni s feditelem krajského uradu svéfit komisi vykon pienesené
pusobnosti v urcitych vécech.

2.4. Muze pozadovat po Polici Ceské republiky spoluprici pii zabezpe&eni mistnich
zélezitosti vetejného porddku.

2.5. Odpovidé za informovani vefejnosti o ¢innosti obce.

2.6. Zabezpecuje vykon pienesené plisobnosti v obci.

2.7. Rozhoduje o zdlezitostech samostatné ptisobnosti obce svéfenych mu radou obce.

2.8. PIni dalsi tkoly stanovené timto zdkonem a zvlastnimi zakony.

2.9. PIni obdobné dkoly jako statutdrni orgdn zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich
predpist viici uvolnénym ¢lentim zastupitelstva.

Je-li starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li sou€asné zvolen novy

starosta, vykondva jeho pravomoc az do zvoleni starosty mistostarosta, kterého urcilo

zastupitelstvo obce k zastupovani starosty ( § 104 odst.1 zak. €. 128/2000 Sb.)

Neurcilo-li zastupitelstvo obce mistostarostu k zastupovani starosty nebo byl-li tento

mistostarosta z funkce odvoldn nebo se funkce vzdal sou€asné se starostou, poveii

zastupitelstvo obce vykonem pravomoci starosty nékterého z clent zastupitelstva obce.



Cldnek 5
Mistostarosta

1. Mistostarosta zastupuje starostu v dob¢ jeho neptitomnosti nebo v dobg, kdy starosta

nevykonava funkci ( §73 odst. 3 a § 79 odst. 1).

Opravnéni mistostarosty:

1.1. Podepisuje spolu se starostou obce obecn¢ zdvazné vyhlasky, usneseni
zastupitelstva a rady obce, pravni piedpisy obce, popiipad€ jiné dokumenty obce, je-
li k tomu zmocnén.

1.2. Zastupuje obec navenek na svéfenych tsecich ¢innosti, stanovenych timto
organiza¢nim fadem, pokud k tomu obdrZi konkrétni povéieni starosty, rady ¢i
zastupitelstva obce.

1.3. Organizuje ptipravu materidlu k projednéani v zastupitelstvu a rad¢ obce
v rozsahu své ptisobnosti.

1.4. Sleduje, koordinuje a kontroluje plnéni ikold na svéfenych dsecich ¢innosti.

1.5. Spolupracuje s ptisluSnymi predsedy komisi a pomdh4 jim pii plnéni jejich ukold.

Cldnek 6
Zaméstnanci obecniho uradu

p—

Zam¢éstnanci obecniho ufadu jsou ptimo podtizeni starostovi obce.

2. Zameéstnanci obce zodpovidaji za svéfené tkoly a dseky Cinnosti obecniho tradu,
které jsou jim stanoveny dle organizacni struktury obce.

3. Cinnosti stanovené provadécim pravnim piedpisem mohou zaméstnanci obce
vykondvat po prokdzani zvlastni odborné zptisobilosti.

4. Celkovy pocet zaméstnancu obce v obecnim tfadu a v organizacnich sloZkach stanovi

rada obce.

Cldnek 7
Délba piisobnosti mezi predstaviteli obecniho Gradu

1. 'V rozsahu povéieni zastupitelstvem a radou obce starosta a jeho zastupci sleduji,
koordinuji a kontroluji, pfipadné zabezpecuji ukoly na svétenych usecich
¢innosti, zejména ty, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva a rady obce.

Cldnek 8
Vztahy obecniho ufadu obce

1. Obecni urad ve vztahu k organim obce :
1.1. PlIni dkoly v samostatné ptisobnosti, které mu uloZila rada obce pfi ptipravé
podkladl pro jednani zastupitelstva a rady obce pti zabezpecovani plnéni usneseni
téchto organi.




1.2. Pomaha vyboriim a komisim rady obce v jejich ¢innosti, v€etné organizacné-
technického zajiSténi.
1.3 Vykonava statni spravu v rozsahu plisobnosti stanovené zdkonem o obcich a
zv1aStnimi zédkony.
2. QObecni dfad ve vztahu k zafizenim ziizenych obc :

2.1. Usmérnuje po odborné strance ¢innost rozpoctovych organizaci, pokud
zvlastni zdkon nestanovi jinak, zejména:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

dohliZi, zda zafizeni fadné plni povinnosti pii nakladdni s majetkem,
ktery jim byl svéten,

zabezpecuje kontrolu finan¢nich vztahli k rozpoctu obce a metodickou
¢innost v oblasti financovani, icetnictvi a vykaznictvi, dani a poplatk,
sleduje a prostfednictvim rady obce usmériiuje plnéni ukold, pro které
byly zafizeni zaloZeny nebo ziizeny.

3. Obecni tfad ve vztahu k nadfizenym orgdnim a mistnim orgdnum statni spravy :

3.1. Spolupracuje s piisluSnymi organy statni spravy pii zabezpecovani tkolt
v samostatné i pfenesené puisobnosti, zejména v oblastech :

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.
3.14.
3.1.5.
3.1.6.
3.1.7.
3.1.8.

rozvoje vyuZziti izemi,

majetkopravnich zéleZitosti obce,

feSeni ekologickych problémt obce,

dodrZovéni vetejného potradku a zakonnosti,

vSestranné ochrany obc¢anskych prav,

socialni a zdravotni péce,

rozvoje podnikani,

obrany, bezpecnosti a ochrany a v dalSich tsecich své ¢innosti.

3.2. Podrobuje se rozhodnuti piisluSnych nadfizenych organt statni spravy ve
vécech ndpravy nespradvnych opatfeni v pfenesené plisobnosti.

Cldnek 9
Zavéreéna ustanoveni

Tento organizacni fd4d Obecniho ufadu v Kozmicich byl schvélen radou obce dne
14. 5. 2007 a nabyva ucinnosti dnem schvéleni radou obce .

Timto se rusi Vnitini piedpis ¢. 6/2003 ze dne 2. 7. 2003.

Ing. Petr Kozak Ing. Jan Karémar
starosta obce mistostarosta obce
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