
 

 

Vnitřní předpis č. 2/2007 
 

 
Rada obce Kozmice schvaluje podle § 102, písm. o) zák. čís. 128/2000 Sb., o obcích, ve                
                                                znění pozdějších předpisů  tento 
 

 

ORGANIZAČNÍ  ŘÁD 
Obecního úřadu v Kozmicích 

 

Článek 1 

Úvodní ustanovení 
 

1.   Organizační řád je základní organizační normou upravující vnitřní organizaci   

Obecního úřadu Kozmice v návaznosti na zák. o obcích č. 128/2000 Sb. v úplném znění. 

2. Organizační řád stanoví postavení a působnost obecního úřadu, jeho vnitřní členění,  

dělbu působnosti mezi představiteli obecního úřadu, vztahy  obecního úřadu k orgánům 

obce a jiné vnější vztahy a zásady vnitřního styku. 

 

 

 

Článek 2 

Postavení a působnost obecního úřadu 
 

1. Postavení a působnost obecního úřadu upravuje zákon č. 128/2000 Sb. o obcích a 

další právní předpisy. 

2. Obecní úřad plní úkoly jednak v oblasti samostatné, jednak v oblasti přenesené   

      působnosti. V oblasti  samostatné působnosti plní úkoly, které mu uložilo  

      zastupitelstvo obce nebo rada obce a pomáhá výborům a komisím v jejich činnosti.  

      Při plnění těchto úkolů je kontrolován radou obce. V oblasti přenesené působnosti  

      vykonává státní správu s výjimkou věcí, které jsou vyhrazeny zastupitelstvu obce,  

      radě obce či jejich orgánům.  

3.   Obecní úřad rovněž rozhoduje o poskytování informací žadateli, dle zvl. zákona                          

      (zákon o svobodném přístupu k informacím). 

                                                                     

                 
 

Článek 3 

 Vnitřní členění obecního úřadu 
 

1. Obecní úřad tvoří starosta, místostarosta a zaměstnanci obecního úřadu. 

2. Organizační strukturu obecního úřadu a jeho změny schvaluje rada obce na návrh starosty. 

3. Náplně činnosti jednotlivých zaměstnanců schvaluje rada obce a tvoří přílohy tohoto 

organizačního řádu. 

 

 

 
 



 2 

 

Článek 4 

Starosta obce 
 
 

1. V čele obecního úřadu je neuvolněný starosta, zvolený zastupitelstvem obce, který 

zodpovídá za celkovou činnost obecního úřadu a plní úkoly zaměstnavatele podle 

zvláštních předpisů.V případě jeho nepřítomnosti nebo v době kdy starosta nevykonává 

funkci, zastupuje starostu místostarosta ( z. č.  128/2000 Sb. § 73 odst. 3 a § 79 odst. 1). 

Oprávnění starosty  
1.1. Zastupuje obec navenek. 

1.2. Koordinuje přípravu, svolává a zpravidla řídí jednání zastupitelstva  a rady obce. 

1.3. Podepisuje spolu s místostarosty nebo jinými radními obecně závazné vyhlášky,  

jiná usnesení a zápisy zastupitelstva a rady obce. Podepisuje také věci, o kterých 

oprávněný orgán obce právoplatně rozhodl. 

1.4. Pozastavuje výkon usnesení rady obce, má-li za to, že je nesprávné. Věc předkládá 

k rozhodnutí nejbližšímu zasedání zastupitelstva obce. 

1.5. Pozastavuje výkon usnesení komise, má-li za to, že je nesprávné. Věc předkládá 

k rozhodnutí  radě obce na jejím nejbližším zasedání. 

1.6. Koordinuje činnost místostarosty a předsedů komisí a společně s nimi plní úkoly 

koordinační a kontrolní povahy při zabezpečování usnesení zastupitelstva  a rady 

obce. 

2.       Starosta   
2.1. Odpovídá za včasné objednání přezkoumání hospodaření obce za uplynulý   

         kalendářní rok. 

2.2. Plní úkoly zaměstnavatele podle zvláštních předpisů, uzavírá a ukončuje  

         pracovní poměr se zaměstnanci obce a stanoví jim plat podle zvláštních  

         předpisů.  

2.3. Může po projednání s ředitelem krajského úřadu svěřit komisi výkon přenesené 

působnosti v určitých věcech. 

2.4. Může požadovat po Polici České republiky spolupráci při zabezpečení místních 

záležitostí veřejného pořádku. 

2.5. Odpovídá za informování veřejnosti o činnosti obce. 

2.6. Zabezpečuje výkon přenesené působnosti v obci. 

2.7. Rozhoduje o záležitostech samostatné působnosti obce svěřených mu radou obce. 

2.8. Plní další úkoly stanovené tímto zákonem a zvláštními zákony. 

2.9. Plní obdobné úkoly jako statutární orgán zaměstnavatele podle zvláštních právních 

předpisů vůči uvolněným členům zastupitelstva. 

3. Je-li starosta ze své funkce odvolán nebo se funkce vzdal a není-li současně zvolen nový 

starosta, vykonává jeho pravomoc až do zvolení starosty místostarosta, kterého určilo 

zastupitelstvo obce k zastupování starosty ( § 104 odst.1 zák. č. 128/2000 Sb.) 

4. Neurčilo-li zastupitelstvo obce místostarostu k zastupování starosty nebo byl-li tento 

místostarosta z funkce odvolán nebo se funkce vzdal současně se starostou, pověří 

zastupitelstvo obce výkonem pravomoci starosty některého z členů zastupitelstva obce. 
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Článek 5 

 

Místostarosta 
 

1. Místostarosta zastupuje starostu v době jeho nepřítomnosti nebo v době, kdy starosta 

nevykonává funkci ( §73 odst. 3 a § 79 odst. 1). 

Oprávnění místostarosty: 

1.1. Podepisuje spolu se starostou obce obecně závazné vyhlášky, usnesení  

zastupitelstva a rady obce, právní předpisy obce, popřípadě jiné dokumenty obce, je-

li k tomu  zmocněn.  

1.2. Zastupuje obec navenek na svěřených úsecích činnosti, stanovených tímto  

         organizačním řádem, pokud k tomu obdrží konkrétní pověření starosty, rady či 

 zastupitelstva obce. 

1.3. Organizuje přípravu materiálu k projednání v zastupitelstvu a radě obce  

 v rozsahu své působnosti. 

1.4. Sleduje, koordinuje a kontroluje plnění úkolů na svěřených úsecích činnosti. 

1.5. Spolupracuje s příslušnými předsedy komisí a pomáhá jim při plnění jejich úkolů. 

 
 

Článek 6 

Zaměstnanci obecního úřadu 
 

1. Zaměstnanci obecního úřadu jsou přímo podřízeni starostovi obce. 

2. Zaměstnanci obce zodpovídají za  svěřené úkoly a úseky činnosti obecního úřadu, 

které jsou jim stanoveny dle organizační struktury obce. 

3. Činnosti stanovené prováděcím právním předpisem mohou zaměstnanci obce 

vykonávat po prokázání zvláštní odborné způsobilosti. 

4. Celkový počet zaměstnanců obce v obecním úřadu a v organizačních složkách stanoví 

rada obce. 

 
 

Článek 7 

Dělba působnosti mezi představiteli obecního úřadu 
 

1. V rozsahu pověření zastupitelstvem a radou obce starosta a jeho zástupci sledují,  

 koordinují a kontrolují, případně zabezpečují úkoly na svěřených úsecích       

 činnosti, zejména ty, které vyplývají z usnesení zastupitelstva a rady obce. 

 

 
 

   
 

Článek 8 

Vztahy obecního úřadu obce 
 

1. Obecní úřad ve vztahu k orgánům obce : 
1.1. Plní úkoly v samostatné působnosti, které mu uložila rada obce při přípravě  

podkladů pro jednání zastupitelstva a rady obce při zabezpečování plnění usnesení 

těchto orgánů. 
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1.2. Pomáhá výborům a komisím rady obce v jejich činnosti, včetně organizačně- 

technického zajištění. 

1.3 Vykonává státní správu v rozsahu působnosti stanovené zákonem o obcích a  

  zvláštními zákony. 

2.   Obecní úřad ve vztahu k zařízením zřízených obcí : 

2.1. Usměrňuje po odborné stránce činnost rozpočtových organizací, pokud  

        zvláštní zákon nestanoví jinak, zejména: 

2.1.1. dohlíží, zda zařízení řádně plní povinnosti při nakládání s majetkem,  

            který jim byl svěřen, 

2.1.2. zabezpečuje kontrolu finančních vztahů k rozpočtu obce a metodickou    

  činnost v oblasti financování, účetnictví a výkaznictví, dani a poplatků, 

2.1.3. sleduje a prostřednictvím rady obce usměrňuje plnění úkolů, pro které  

byly zařízení založeny nebo zřízeny. 

3. Obecní úřad ve vztahu k nadřízeným orgánům a místním orgánům státní správy : 

3.1. Spolupracuje s příslušnými orgány státní správy při zabezpečování úkolů  

         v samostatné i přenesené působnosti, zejména v oblastech : 

3.1.1. rozvoje využití území, 

3.1.2. majetkoprávních záležitostí obce, 

3.1.3. řešení ekologických problémů obce, 

3.1.4. dodržování veřejného pořádku a zákonnosti, 

3.1.5. všestranné ochrany občanských práv, 

3.1.6. sociální a zdravotní péče, 

3.1.7. rozvoje podnikání, 

3.1.8. obrany, bezpečnosti a ochrany a v dalších úsecích své činnosti. 

3.2.  Podrobuje se rozhodnutí příslušných nadřízených orgánů státní správy ve  

        věcech nápravy nesprávných opatření v přenesené působnosti.  

 

 

Článek 9 

Závěrečná ustanovení 
 

Tento organizační řád  Obecního úřadu v Kozmicích  byl schválen radou obce dne         

14. 5. 2007 a nabývá účinnosti dnem schválení radou obce . 

 

Tímto se ruší Vnitřní předpis č. 6/2003 ze dne  2. 7. 2003. 

 
 
 
  
 
 
 
 
             Ing. Petr Kozák                                                    Ing. Jan Karčmář 
    starosta obce                          místostarosta obce 
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                                  Organizační schéma Obecního úřadu Kozmice 
 

 

 

OPObecní úřade 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          
                                                                   komise pro       

   občanské záležitosti    

     

   komise kulturní a sportovní 

 

   povodňová                                                                                                 
                                                                                                              
                                                                                                                      komise pro posuzování                  

                                                                                                                      žádostí z FRB 
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