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Jednaci rad

Zastupitelstva obce Kozmice

schvaleny usnesenim €. 13/9

ze dne 16. 6. 2025



Zastupitelstvo obce Kozmice (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zékona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,,zakon o obcich®) tento Jednaci tad
Zastupitelstva obce Kozmice (dale jen ,,jednaci fad*):
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l.
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad upravuje pfipravu, svolavani, prubéh a pravidla zasedani zastupitelstva,
nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, vznik usneseni a kontrolu jejich plnéni, prava
a povinnosti ucastnikli zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani a dalsi organizacni
zalezitosti souvisejici s ¢innosti zastupitelstva.

O dalsich zasadach svého jednani neupravenych timto jednacim faddem, rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi ptedpisy.

.
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné ptisobnosti obce Kozmice, které jsou
mu vyhrazeny zdkonem o obcich, ptip. dal§imi pravnimi ptedpisy.

Zastupitelstvo si muze vyhradit dal§i pravomoci v samostatné pisobnosti mimo
pravomoci vyhrazené jinému organu obce.

i
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jednou za tfi mésice. Zasedani
svolava v souladu se zdkonem starosta pisemné a se sdélenim navrZzeného programu
jednani. Distribuce navrhi a podkladi, stejné jako svolavani zastupitelstva mohou byt
provadény elektronicky.

Zasedani zastupitelstva jsou fadna a mimofadna.

Starosta, pripadné¢ mistostarosta, svolava tadné zasedani zastupitelstva tak, aby
zastupitelé obdrZeli pozvanku nejméné 7 kalendarnich dnt predem.

Starosta je povinen svolat mimofadné zasedani na zaklade:
a) Usneseni rady
b) Pisemné Zadosti
c) Pozada-li o to alespon jedna tietina Clenti zastupitelstva
d) Zadosti hejtmana kraje
e) Zadosti feditele krajského uiadu

do 15 dnti od doruceni Zadosti.

V dobé vyhlaseni krizového stavu podléha rezim svolavani, konani, popt. zruSeni
zasedani zastupitelstva aktualni pravni Upraveé, eventudlné zavaznym natfizenim
ustfednich spravnich Gfadi. Pozvanku zvetejni obecni Gfad v dobé vyhlaSeni krizového
stavu alesponn 2 dny pied zasedanim zastupitelstva. Zalezitosti, které se netykaji
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vyhlaSeného krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani projednavany pouze tehdy,
jestlize byla informace zverejnéna nejméné 7 dn pied zasedanim.

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

Obecni urad informuje obCany o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného
fadného zasedani zastupitelstva na ufedni desce a na internetovych strankach obce,
piipadn¢ dalsim vhodnym zptisobem v misté obvyklém, a to nejméné 7 kalendainich
dnt pted jeho kondnim. V ptipadé odlozeného zasedéani ufad informuje obCany obce
stejnym zplsobem, a to nejmén¢ 3 kalendaini dny pied jeho konanim.

Zasedani je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za Gi¢asti vefejnosti tak, aby byla
umoznéna ucast verejnosti.

Ustavujici zasedani zastupitelstva svoldva stavajici starosta, popfiipadé stavajici
zastupce starosty po uplynuti lhiity pro podéni navrhu soudu na neplatnost voleb nebo
neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnli ode dne uplynuti této lhtity, a jestlize
byl névrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani poddn, do 15 dnd ode dne
pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych navrhii, pokud zadnému navrhu
nebylo vyhovéno.

v
Priprava zasedani

Ptipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi datum, ¢as a misto jednani,
rozhoduje o materialech, které je tfeba projednat, zptisob tohoto projednani a stanovi
odpov&dnost za zpracovani a predloZzeni odbornych podkladi pro zasedani
zastupitelstva.

Navrh programu jednéni zastupitelstva pfipravuje rada obce.

Pravo ptredklddat navrhy k zafazeni na potfad jednani piipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada obce a vybory. Navrhy mohou ptedlozit také
hejtman ¢i feditel krajského uradu, je-li schlize svolana na jejich zadost.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu 1 zaleZitosti v samostatné pisobnosti se zafazuji
k projednani, pozada-li jedna tfetina v§ech ¢lent zastupitelstva nebo 0,5 % obcanti obce.
Pisemny navrh na projednani konkrétniho bodu na program zatadi starosta na potad
nejbliz§iho zasedani zastupitelstva.

Navrhy na projedndni a materidly pro jedndni zastupitelstva se piedkladaji
prostfednictvim obecniho Gitadu nejméné 14 dni pfed kondnim zasedéni, na kterém maji
byt projednany tak, aby bylo umoznéno ¢lenlim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout rozhodnuti v dané véci. O zatfazeni navrhi podanych v pozdé;si
lhiité rozhodne zastupitelstvo v Givodu ptisluSného jednéni.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou zpravu,
ramcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz zaklad¢ 1ze dospét
ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pii jeho hlasovani o navrhu ptisluSného usneseni.

Podkladové materidly pro jednani zastupitelstva se jednotlivym c¢leniim rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji ti1 dny pred prisluSnym zaseddnim. Podkladové materialy
si mohou ¢lenové zastupitelstva vyzadat také v listinné podobé. Clenové zastupitelstva
jsou povinni dle GDPR zabranit nepovolanym osobam v piistupu k t€ém cCastem
podkladovych materiali, které obsahuji osobni a citlivé tidaje.
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Zasedani zastupitelstva se ¢isluji vzestupnymi pofadovymi Cisly po celé funkéni obdobi.

\

Prava a povinnosti ¢lenu zastupitelstva

1) Clen zastupitelstva je povinen zucastiiovat se zasedani zastupitelstva, hajit zajmy ob&ant
obce, jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce. V pfipadé
nepiitomnosti zasedani je ¢len zastupitelstva povinen se omluvit starostovi obce. Pozdé&jsi
prichod nebo predcasny odchod omlouva predsedajici.

2) Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé podpisem na prezencni listing, kterd je
nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Do prezencni listiny se zaznamenava
totoznost omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva.

3) Clen zastupitelstva, u néhoz skutenosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavéni
a rozhodovani urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné
pusobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu blizkou
(stfet z4jmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim jednani zastupitelstva,
nejpozdéji vSak pfi zahdjeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni je vzdy soucasti
zapisu z jednani.
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VI
Utast dalSich osob na zasedani zastupitelstva

Starosta zajisti ucast dalSich osob, zejména zaméstnancii obce, ¢lent zvlastnich organt
ztizenych starostou nebo radou, feditelti pravnickych osob a organiza¢nich slozek
zfizenych obci, pokud je projednavan bod, ktery se jich tyka, nebo je jejich tcast
Z jiného diivodu vhodna ¢i potiebna.

Osoby uvedené v ¢lanku vyse odpovidaji na dotazy, pfipominky a podnéty, které na né
vznesli ¢lenové zastupitelstva. Jinak mohou do pribéhu zasedani zasahovat jen pii
uplatnéni prava obc¢anil obce.

Na zasedani zastupitelstva mohou byt dle povahy projednavanych véci ptizvani
predstavitelé statnich organt, ptipadné fyzické nebo pravnické osoby sidlici na izemi
obce nebo s jinym opravnénym zajmem.

VII
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva tidi starosta, popifipadé mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva
(déle ptedsedajici).

Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.

Zastupitelstvo je schopno se usnasSet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢leni.

Predsedajici zahdji zasedani zastupitelstva nejpozdéeji 10 minut po stanoveném zacatku
zasedani. Neni-li pii zahdjeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu pfitomna



nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti zastupitelstva, ukon¢i predsedajici zasedéani a do 15
dnti se kona jeho nahradni zasedani.

5) Predsedajici zahajuje, fidi a ukonCuje zasedani zastupitelstva. V tvodu piredsedajici
konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva, navrhne schvaleni programu zasedani, dva
ovétovatele zapisu z fad Clenti zastupitelstva a konstatuje, ze zasedani bylo fadné
svolano. Clenové zastupitelstva jsou seznameni s tim, zda zapis z piedchoziho zasedani
zastupitelstva byl ovétovateli podepséan, eventudlné s uplatnénymi namitkami clenti
zastupitelstva proti tomuto zapisu. O namitkach ¢lenti zastupitelstva proti zapisu
zZ ptedchoziho zasedani rozhodne zastupitelstvo.

6) Predsedajici piedlozi navrh programu, dotazy, pifipominky a podnéty c¢lent
zastupitelstva a ob¢anl. O névrhu starosty, kterym pozastavil usneseni rady a predlozil
véc zastupitelstvu k rozhodnuti, kdy ma starosta za to, Ze vykon usneseni rady obce je
nespravny, bude zastupitelstvo rozhodovat piednostné. Starosta je povinen navrh
odlvodnit.

7) O zafazeni navrhi na porad jednani pifednesenych v prubéhu zasedani zastupitelstva
rozhodne zastupitelstvo.

8) Prfed =zahajenim rozpravy umozni predsedajici zastupcim vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vybort k projednavané problematice.

9) Kjednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno
Cleniim zastupitelstva a dalSim osobam vyjadfit se k projedndvané problematice.
Rozprava mize byt na navrh ¢lena zastupitelstva ke dvéma nebo i vice bodim najednou.

10) Vsem vystupujicim udé€luje, popiipadé odnima slovo piedsedajici, ktery disledné dba
na vécny prubé¢h a pracovni charakter zasedani.

11) Zahajeni a ukonceni rozpravy oznamuje ptedsedajici. Do rozpravy se zastupitelé i
ostatni ucastnici zasedani ptihlasuji viditelnym zvednutim ruky. Ptihlésit se 1ze pouze
pfed ukoncenim rozpravy.

12) Piedsedajici udéli postupné slovo vSem piihlaSenym ¢leniim zastupitelstva v poradi,
Vv jakém se piihlasili o slovo. Pfednostné miiZze predsedajici udé€lit slovo predkladateli
navrhu projedndvané¢ho bodu programu, ke stejnému bodu programu se tentyz
vystupujici smi vyjadfit nejvyse 2x po dobu max. 5 minut. Za tcelem doplnéni
projednavané problematiky miize ptredsedajici udélit slovo ptislusSnému zaméstnanci
obce, jehoz vystoupeni neni ¢asoveé omezeno.

13) Dostavi-li se na zasedani zastupitelstva za ucelem vyjadieni téhoz stanoviska k témuz
bodu programu vétsi skupina osob z fad vefejnosti (vice nez 5 osob), miize predsedajici
tyto vyzvat, aby sva stanoviska vyjadfily prostfednictvim svého zéstupce, jemuz
predsedajici nésledné udéli slovo. Spolecny zastupce mulze vystoupit k témuz bodu
programu nejvyse 2x, max. po 5 minutach.

14) Zastupitelstvo miize rozhodnout o udéleni slova dal$im osobam.

15) Zastupitelstvo mtize béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné pofadi jednotlivych
bodli programu, eventudlné o jejich pfesunuti na dal$i zasedani, stejn¢ tak jako o
slouceni rozpravy ke dvéma ¢i vice bodiim programu.
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VI
Priprava usneseni a hlasovani

V zavéru kazdého programového bodu jednani obvykle zastupitelstvo rozhoduje
hlasovanim o pfijeti pfislusného navrhu usneseni. Usneseni piedstavuje kolektivni
rozhodnuti zastupitelstva jako nejvyssiho organu obce. Usneseni je piijato ke kazdému
projednavanému bodu zvIlast. Navrh usneseni musi byt formulovan jednoznacné,
srozumitelné s adresnou odpoveédnosti za splnéni a terminy.

Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné pusobnosti ukladat ukoly
starostovi, radé mésta, clenlim zastupitelstva, vyboriim, pfipadné dal§im zaméstnanciim
nebo institucim obce.

Kone¢na formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkim
jednéni zastupitelstva.

Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech ¢lent
zastupitelstva. Udaj o hlasovani se uvede do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Pted zahajenim hlasovani ptedsedajici sezndmi zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a
ptrecte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné a
rozhodne o ném zastupitelstvo. Tajné hlasovani probiha pomoci hlasovacich listki.
Sc¢itani hlasovacich listkd se €astni nejméné dvé osoby, které urci zastupitelstvo.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky. V pribéhu zasedani mize zastupitel
hlasovat ,,pro* navrh, ,,proti“ navrhu, pfipadné¢ se ,,zdrzet* hlasovani. Veskeré udaje o
vSech hlasovanich vSech =zastupiteli se zaznamenavaji do zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

Ptedkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost, urcitost a
srozumitelnost piedkladaného navrhu.

V piipad¢ predlozeni dopliujicich navrhti, pozménovacich navrhit ¢i protinavrht
hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich navrzich. Bylo-li jich ptedlozeno
vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opa¢ném potadi, nez v jakém byly podany.

10) Kazdy ¢len zastupitelstva je opravnén podat namitku proti hlasovani. Namitka musi byt

podana bezprostiedné po hlasovani a musi byt struéné odtivodnéna. O namitce rozhodce
zastupitelstvo ihned a bez rozpravy. Je-li namitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu
opakuje.

11) Neni-li pfijato zadné usneseni, mtze kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce

nejdéle 30 minut k projednani sporné otdzky. Predsedajici v tomto piipadé prestavku
vyhlasi. Po ptestdvce sdéli ucastnici jednani vysledek jednani pfedsedajicimu a
navrhnou usneseni. O tomto usneseni se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim c¢i
odmitnutim je bod uzavien.
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Nerus$eny pribéh zasedani, poradkova opati‘eni

Nikdo nesmi rusit priab¢h zasedani zastupitelstva. Osoby, které¢ svym jedndnim hrubé
narusuji fadny prabéh zasedani a které nereaguji na vyzvu predsedajiciho k néprave,
muze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani ud€luje a odniméd slovo vSem vystupujicim piredsedajici.
Predsedajici odnimé slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolng,
odchyluji-li se zcela od tématu, piekracuji-li vymezeny Cas pro sva vystoupeni,
porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad CR &i jednaci tad, ptipadné ma-li
obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

X
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta a
mistostarosta a urceni ovétovatelé.

Zapis dokumentuje zejména pribeh zasedani zastupitelstva a obsah pfijatych usneseni.
Do zépisu se vzdy uvede:

- Datum a misto zasedani

- Presny Cas zahdjeni a presny ¢as ukonceni zasedani
- TotoZnost ptedsedajiciho

- TotoZnost zapisovatele

- TotoZnost ovetovatele zapisu

- Pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva véetné zmén béhem zasedani, tj. presny Cas
pozdniho pfichodu a ptfedCasného odchodu ¢Elenli zastupitelstva ze zasedani
s ohledem na jejich pfitomnost pii hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni

- Schvéleny program jednani

- Struény priibéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupujicich

- Kompletni vy¢et podanych ndvrhi na usneseni

- Prabeh a vysledky hlasovani

- Schvélena znéni vSech piijatych usneseni véetné jejich Ciselnych oznaceni
- Pfesny Cas pferuseni a obnoveni zasedani

- Vycet vSech oznameni o stfetu zdjmu

- Datum poftizeni zapisu.

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnli po skonceni
zasedani a je uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti. Usneseni je v zdkonem pozadované
upraveé rovnéz k dispozici na webovych strankach obce.

O pripadnych namitkach ¢lenii zastupitelstva proti zapisu ze zasedani zastupitelstva
rozhodne na svém nejbliz§im zasedani zastupitelstvo.



XI
PInéni usneseni zastupitelstva

1) Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada obce. Ostatni organy obce, jejich
zameéstnanci, obci fizené pravnické osoby a prispévkové organizace a jejich
zaméstnanci poskytuji v rdmci zdkona a svych pracovnich povinnosti veskerou
potiebnou soucinnost pii plnéni usneseni zastupitelstva.

2) Starosta a rada informuji zastupitelstvo obce o plnéni usneseni zastupitelstva a
ptipadnych problémech.

3) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce provadi kontrolni vybor.

Xl

Dalsi ustanoveni

1) Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim tadem, rozhodne o zpisobu jejiho fizeni piedsedajici,
ptipadné hlasovanim zastupitelstvo.

2) Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo muize odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zékonitosti a byl-li takovy postup schvalen nadpolovi¢ni
vétSinou hlast vSech ¢lenl zastupitelstva ¢i faktickym jednédnim zastupitelstva bez
uplatnéni namitek Clena zastupitelstva. Platnost a ucinnost jednaciho fadu tim neni
dotcena.

3) Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo obce zruSenim ptivodniho a schvalenim
nového jednaciho fadu.

X1V
Zavérecna ustanoveni
Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo obce Kozmice dne 16. 6. 2025 usnesenim ¢. 13/9.

Jednaci fad nabyva wC€innosti dnem 16. 6. 2025. Timto se rusi Jednaci tad schvaleny
Zastupitelstvem obce Kozmice ze dne 21. 12. 2010.

Ing. Marcela Pchalkova Fredy Hilbert
starostka obce mistostarosta obce



